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Überblick 

BANDMANAGEMENT (Grundlagen) 

Bandbio(grafie):  
 

Entstehung (Gründungsjahr, Zusammen finden, Mitglieder) 
Auftritte (ungefähre Anzahl, Shows mit bekannt(er)en Bands  namentlich erwähnen, Touren, auszugsweise Reviews) 

Veröffentlichungen (auszugsweise Reviews) 
Kontaktdaten 
 

Bandfoto:  
 

Auflösung 300dpi 
Fotograf_in angeben 
Urheberrecht! 
 

Bandlogo:  
 

Auflösung 300dpi 
 

Technical Rider:  
 

Was habt ihr an Instrumenten und Equipment (mit)?  
Was benötigt ihr an Instrumenten und Equipment? 
Mindestanforderungen! 
 

Stageplan (grafische Darstellung):  
 

Bühnenpositionen Musiker_innen 
Instrumente; Drumset (detaillierter Aufbau) 
Equipment 
Anschlüsse 
Mikrophone 
Monitore 
 

Hospitality Rider (Daten und Fakten über den Ablauf des Konzerts): 
 

Zeitplan (weitere Bands, Sound- bzw. Linecheck, Einlass, Veranstaltungsbeginn, Uhrzeit Auftritt, Curfew) 
Veranstaltungsort (Anschrift, Fassungsvermögen Konzertraum, Bühnengröße, Parkmöglichkeit, Position Merchstand) 
Verpflegung (Hinweis vegetarisches bzw. veganes Catering, Uhrzeit Abendessen, Frühstück am nächsten Tag) 
Unterkunft (Art der Unterkunft, Name und Adresse, Frühstück am nächsten Tag) 
Kontaktdaten  (Name und Adresse Veranstalter_in, Handynummer Veranstalter_in, Adresse und Festnetznummer Location) 

Anfahrt  (Location, Unterkunft) 

Anzahl der zurückzulegenden km am nächsten Tag  
 

Vertrag (zwischen Veranstalter_in und Bandvertretung):  
 

Einen Beispielvertrag findest du bei mica. Rider als Bestandteil des Vertrags! Unterschriften! 
 

Merchandise und Drucksorten 
 

Listen anlegen, updaten, aktivieren:  
 

Kontakte allgemein 
Locations  
Festivals 
Konzertveranstalter_innen 
Presse und Öffentlichkeitsarbeit (Zeitungen, Zeitschriften, Radio, TV) 
Internet (Foren, Social Media, online Verteiler etc.) 
Newsletter 
Merchandise 

  

http://www.musicaustria.at/sites/default/files/bilder/dokumente/konzertvertrag_club.pdf
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Überblick 

KONZERT- UND TOURBOOKING (ungefährer Zeitrahmen) 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6 bis 3 Monate vor 
Beginn der Tour 

 
Location-Liste erstellen  

und laufend updaten 
 

geordnet nach 
Länder/Bundesländer/Städte,   

Ansprechperson! 
Datum der Anfrage,  

(Nicht-)Rückmeldung dokumentieren 
 

Zeitraum festlegen 
 

gute Monate:  
Oktober bis Mitte Dezember  

sowie Mai und Juni,  
Sommerferien schlecht! 

 

Länder und km-Radius 

nicht mehr als 400km pro Tag 
 

mögliche Supportshows 
 

Konzerte bekannterer Bands  
sowie deren Veranstalter_innen ausfindig 

machen 
 

E-Mail-Anfragen 
 

Ansprechperson  persönliche Anrede! 

bei Fixierung 
einer Show 

 
Bandbio(grafie) 

 

 

Bandfoto 
 

 

Bandlogo 
 

 

Technical Rider 
 

 

Stageplan 
 

 

Hospitality Rider 
 

Vertrag 
 

Backline  

 

Was wird an  
Instrumenten und Equipment  

auf Tour mitgenommen  
und was wird  

mit anderen Bands geteilt? 
(Grundset Schlagzeug  

wird normalerweise vom  
lokalen Support gestellt) 

1 Monat bis 2 Wochen 
vor Beginn der Tour 

 
Werbung und 

Öffentlichkeitsarbeit 
 

Kooperationen, Ankündigungen  
(Radio, Zeitschriften, etc.),  

Drucksorten 
Erstellung und Verteilung, 

Internet  
(Foren, Social Media etc.),  

Ankündigungen und Berichte  
sammeln 

 

Bus 

 

 Mietangebote einholen 
 

Tourbook erstellen 

 

Hospitality Rider der gesamten Tour, 
sonstige Informationen  
(z.B. Interviewtermine) 

 

Tourstart 
 

 
Medikamente 

 

Notfallapotheke,  
event. inklusive Bestätigung  

Ärzt_in über Einnahme 
 

Geld 
 

Rückfrage bei Bank, ob Geldbehebung 
(im Ausland) problemlos möglich 

 

Schlafsack und Iso-Matte 
 

 

Pässe 
 

(im Ausland) gültigen Pass mitführen 
(überprüfe Einreisebedingungen des 

jeweiligen Landes!)  
 

rund um Bus bzw. Auto 
 

holen bzw. herrichten  
(überprüfe Einreisebedingungen des 

jeweiligen Landes!), Backline verladen, 
Navi bzw. Straßenkarten  

nicht vergessen,  
Tourbook griffbereit haben,  

täglich einen Zeitpuffer von mindestens 
ein bis zwei Stunden einrechnen  

(z.B. Kontrollen, Abendverkehr etc.) 

x 

Nachbereitung 
 
 

Bus 

 

bei der Vermietungsfirma retournieren 
 

Abrechnung 
 

alle Rechnungen  
und Belege aufbewahren! 

 

Resümee ziehen 
 

Nachbesprechung 
 

Nachberichte sammeln 
 

Pressemappe erstellen 
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Überblick 

KONZERTORGANISATION (ungefährer Zeitrahmen) 

Die Angaben können je nach Veranstaltungsort variieren… 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 Monate 
vor der Veranstaltung 

 
Finanzierung 

 

Kalkulation erstellen,  
öffentliche Förderungen,  

Sponsoring, (Sach-)Spenden,  
Höhe Eintritt 

 

Auswahl Band(s) 
 

Terminauswahl, 
Gagenverhandlungen, AKM,  

Vertrag 2 bis 3fache Ausführung, 
Rider, Promo-Pakete 

 

Veranstaltungsort 
 

Terminauswahl, Auflagen,  
schriftliche Vereinbarung,  
Anmeldung Veranstaltung  

(Gemeinde, Polizei, Feuerwehr), 
Anmeldung AKM 

1 Monat 
vor der Veranstaltung 

 
Werbung und  

Öffentlichkeitsarbeit 
 

Kooperationen, Ankündigungen  
(Radio, Zeitschriften, etc.),  

Drucksorten 
Erstellung und Verteilung, 

Internet  
(Foren, Social Media etc.),  

Ankündigungen und Berichte  
sammeln 

  

Vorverkauf Tickets 
 

(z.B. Jugendinfo) 
 

weiterer 
 Infoaustausch Bands 

 

 (in Kontakt bleiben und updaten) 
 

Unterkunft buchen 
 

Bands (und Begleitpersonen) 
 

Zeitplan erstellen 
 

für den Tag der Veranstaltung 

2 Wochen 
vor der Veranstaltung 

 
Diensteinteilung 

 

Aufbau am Veranstaltungstag,  
Ton- und Lichttechnik,  

Catering, Betreuung Band(s),  
Eintritt, Bar, DJ-Line, Abbau 

 

weiterer  
Infoaustausch Bands 

 

 (in Kontakt bleiben und updaten) 

Tag der 
Veranstaltung 

 
Einkäufe 

 

Catering, Bar,  
Stempel und -kissen (Eintritt) 

 alle Rechnungen  
und Belege aufbewahren!  

 

Vorbereitungen vor Ort 
 

Wechselgeld für Eintritt,  
Aufbau, Catering, Zeitplan aushängen, 

Besprechung mit Mitarbeiter_innen 
 

Ankunft Bands 
 

Begrüßung, Hilfe beim Ausladen,  
Platz für Merchstand zuweisen, 

einweisen in örtliche Begebenheiten, 
Bezug Unterkunft 

 

Sound- bzw. Linecheck 
 

bei mehreren Bands gilt: 
Die Band, die als letztes spielt,  
macht als erstes Soundcheck!  

(alle anderen Linecheck) 
 

Gagenübergabe 
 

nach dem Konzert an die Band(s) in bar 
 

Abbau 

x 

Nachbereitung 
 
 

Reinigung  

 

Veranstaltungsort 
 

Abrechnung 
 

Fördergeber_innen, Sponsoren, 
Vorverkauf, Rechnungen, Belege 

 

Resümee ziehen 
 

Nachbesprechung 
 

Nachberichte sammeln 
 

Pressemappe erstellen 

 


